附件
机关运行成本统计调查制度
国家机关事务管理局 制定
国  家  统  计  局 批准
2020年2月

本报表制度根据《中华人民共和国统计法》
《机关事务管理条例》的有关规定制定
《中华人民共和国统计法》第七条规定：国家机关、企业事业单位和其他组织以及个体工商户和个人等统计调查对象，必须依照本法和国家有关规定，真实、准确、完整、及时地提供统计调查所需的资料，不得提供不真实或者不完整的统计资料，不得迟报、拒报统计资料。
《中华人民共和国统计法》第九条规定：统计机构和统计人员对在统计工作中知悉的国家秘密、商业秘密和个人信息，应当予以保密。
《中华人民共和国统计法》第二十五条规定：统计调查中获得的能够识别或者推断单个统计调查对象身份的资料，任何单位和个人不得对外提供、泄露，不得用于统计以外的目的。
《机关事务管理条例》第四条规定：国务院机关事务主管部门负责拟订有关机关事务管理的规章制度，指导下级政府公务用车、公务接待、公共机构节约能源资源等工作，主管中央国家机关的机关事务工作。县级以上地方人民政府机关事务主管部门指导下级政府有关机关事务工作，主管本级政府的机关事务工作。
《机关事务管理条例》第十六条规定：县级以上人民政府应当建立健全机关运行经费支出统计报告和绩效考评制度，组织开展机关运行成本统计、分析、评价等工作。
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一、总 说 明
（一）统计调查目的：为全面掌握各级政府机关运行成本规模和结构，加强成本费用管理，推进运行绩效考评，有效控制和降低机关运行成本，推进节约型机关建设，依据《中华人民共和国统计法》《机关事务管理条例》等有关规定，制定本制度。
本制度属于政府部门统计调查制度，纳入统计范围的中央国家机关各部门、各省（含自治区、直辖市，以下简称省）、市（含地级市、自治州、地区、盟，以下简称市）、县（含市辖区、县级市、自治县、旗、林区、特区，以下简称县）政府机关事务主管部门和相关部门应根据本制度认真组织实施。
    （二）统计调查对象和范围：中央国家机关各部门本级和各省、市、县政府所属行政单位、按照公务员法管理的单位本级及其附属的机关后勤服务事业单位。
    （三）统计调查内容：单位基本信息和上一年度机关运行经费支出、机关运行成本、单位人员、办公用房、“三公”经费、单位资产等情况。
（四）统计调查频率和时间：本统计调查制度为年报，统计调查时期为上一年度1月1日—12月31日统计数据。
    （五）统计调查方法：机关运行成本统计调查采取全面调查方法。
（六）组织实施：机关运行成本统计调查工作实行分级负责、逐级统计。
国家机关事务管理局负责组织实施全国机关运行成本统计调查工作，包括制定统计实施方案、组织中央国家机关和地方各级机关推进统计工作、编制并发放统计软件和报表、开展统计培训、组织交流统计工作经验、审核汇总统计数据、编制统计工作报告等。
各省、市、县政府机关事务主管部门组织实施本地区所属机关运行成本统计调查工作，包括制定统计调查实施方案、组织落实统计工作、发放统计软件和报表、开展统计培训、组织交流统计工作经验、审核汇总统计数据、编制统计工作报告并报送国家机关事务管理局等。
各省、市、县统计部门应当加强对机关运行成本统计调查工作的业务指导，协助和指导机关事务主管部门，做好工作推进、业务培训、监督检查等工作，提高统计工作的质量和效率。
（七）报送要求：报送时间为每年6月30日前；报送方式为网上直接报送，分级审核汇总。数据发至国家机关事务管理局网站（网址：http://www.ggj.gov.cn/）。
中央国家机关各部门、按照公务员法管理的单位本级及其附属的机关后勤服务事业单位，填写《单位基本信息表》《机关运行成本情况表》等所有基础表，于5月31日前报送国家机关事务管理局。
各县政府所属行政单位、按照公务员法管理的单位本级及其附属的机关后勤服务事业单位，填写《单位基本信息表》《机关运行成本情况表》等所有基础表，报送本县政府机关事务主管部门。各县政府机关事务主管部门汇总填写《机关运行成本本级综合表》《机关运行成本区域综合表》，报送所在市政府机关事务主管部门。
各市政府所属行政单位、按照公务员法管理的单位本级及其附属的机关后勤服务事业单位，填写《单位基本信息表》《机关运行成本情况表》等所有基础表，报送本市政府机关事务主管部门。各市政府机关事务主管部门汇总填写《机关运行成本本级综合表》《机关运行成本区域综合表》，报送所在省政府机关事务主管部门。
各省政府所属行政单位、按照公务员法管理的单位本级及其附属的机关后勤服务事业单位，填写《单位基本信息表》《机关运行成本情况表》等所有基础表，报送本省政府机关事务主管部门。各政府机关事务主管部门汇总填写《机关运行成本本级综合表》《机关运行成本区域综合表》，于6月30日前报送国家机关事务管理局。
除前述已明确的报送时间外，其余报送时间由各地政府机关事务主管部门结合当地实际情况确定，但报送国家机关事务管理局的时间不晚于6月30日。
本制度实行全国统一分类标准和编码，中央和地方各级机关必须严格执行。
本制度中，除金额、面积指标需保留两位小数外，其余均不保留小数。
（八）质量控制：本调查制度针对统计业务流程的各环节进行质量管理和控制，如设计基础辅助表、建设信息系统、设计审核公式、明确逐级审核、开展数据会审、数据质量抽查等。
中央国家机关各部门本级和各省、市、县政府所属行政单位、按照公务员法管理的单位本级及其附属的机关后勤服务事业单位填写《单位基本信息表》《机关运行成本情况表》等所有基础表，经单位负责人审核签字并加盖单位公章后，报送本级政府机关事务主管部门。
各省、市、县政府机关事务主管部门汇总填写《机关运行成本本级综合表》《机关运行成本区域综合表》，履行签批手续并加盖单位公章后，报送国家机关事务管理局。
各级政府机关事务主管部门应当对报送的统计数据进行认真复核，确保报送的机关运行成本类别、计量单位等内容符合本次统计要求。
（九）统计资料公布：机关运行成本统计调查数据主要用于测算为保障机关运行用于购买货物和服务的成本支出情况，评价政府自身运行绩效水平。相关统计信息和数据不予公布，主要是本部门使用，可向上级和相关部门提供。
各级政府所属行政单位、按照公务员法管理的单位本级及其附属的机关后勤服务事业单位机关运行成本统计调查数据通报和公示应报主管部门审批；未经批准，任何部门和个人不得擅自公开和公布。
对保密有特殊要求的国家安全等部门根据本制度要求，自行组织本系统的机关运行成本统计调查工作。
（十）统计信息共享：综合数据可与上级和相关部门，以及本系统内共享使用，按照协定方式共享，在最终审定数据10个工作日后可以共享，共享责任单位为国家机关事务管理局财务管理司，责任人为国家机关事务管理局财务管理司主管统计工作负责人。
（十一）使用名录库情况：本统计调查制度未使用名录库。
（十二）本制度由国家统计局、国家机关事务管理局负责解释。
二、报 表 目 录
	表  号
	表  名
	报告
期别
	填 报 范 围
	报 送 单 位
	报送方式
	报送日期
	页 码

	国管机关成本基1表
	单位基本
信息表
	年报
	中央国家机关各部门本级和各省、市、县政府所属行政单位、按照公务员法管理的单位本级及其附属的机关后勤服务事业单位
	中央国家机关各部门本级和各省、市、县政府所属行政单位、按照公务员法管理的单位本级及其附属的机关后勤服务事业单位
	网络填报为主，辅以纸质邮寄或传真（应符合保密规定）
	中央国家机关各部门5月31日前。各省、市、县有关单位报送时间由当地政府机关事务主管部门确定。
	12

	国管机关成本基2表
	机关运行
成本情况表
	同上
	同上
	同上
	同上
	同上
	13

	国管机关成本基3表
	机关运行
成本相关
信息表
	同上
	同上
	同上
	同上
	同上
	17

	国管机关成本综1表
	机关运行成本
本级综合表
	同上
	各省、部分市、县政府机关事务主管部门
	各省、部分市、县政府机关事务主管部门
	同上
	各市、县报送时间由上级政府机关事务主管部门确定。
各省6月30日前报送国家机关事务管理局。
	20

	国管机关成本综2表
	机关运行成本
区域综合表
	同上
	同上
	同上
	同上
	同上
	23


说明：本表明确了各类报表的填报单位和报送周期、范围、时间、方式。各省、市、县政府所属行政单位、按照公务员法管理的单位本级及其附属的机关后勤服务事业单位运行成本统计具体要求，由本级政府机关事务主管部门确定。
三、调 查 表 式
（一）单位基本信息表

表    号：国管机关成本基1表

制定机关：国家机关事务管理局
统一社会信用代码□□□□□□□□□□□□□□□□□□
批准机关：国  家  统  计  局
尚未领取统一社会信用代码的填写原组织机构代码□□□□□□□□－□
批准文号：国统制〔2020〕15号
单位详细名称：                                 2019年
有效期至：2  0  2  3 年 2 月
[image: image1.emf]01

机构类型：□□□□□

02

系统代码：□□□_□

单位地址：

地（区、市、州）县（市、区、旗）

街（村）门牌号

04

电子邮箱：

网    址：

06

其他：

事业单位改革分类：



省（自治区、直辖市）



乡（镇）





单位所在地行政区划代码：□□_□□_□□



联系方式：



    长  途  区  号□□□□□

    统计负责人电话□□□□□□□□

    统计负责人分机□□□□



    统计负责人手机□□□□□□□□□□□



    统 计 员 电 话□□□□□□□□



    统 计 员 分 机□□□□

    统 计 员 手 机□□□□□□□□□□□

    传  真  号  码□□□□□□□□

03

05







    邮  政  编  码□□□□□□


单位负责人：               统计负责人：              统计员：              填报日期：2020年  月  日
填表说明：1.本表由中央国家机关各部门本级和各省、市、县政府所属行政单位、按照公务员法管理的单位本级及其附属的机关后勤服务事业单位填写，报送同级政府机关事务主管部门。
          2.本表统计范围为本级政府所属全部行政单位、按照公务员法管理的单位本级及其附属机关后勤服务事业单位。
          3.中央国家机关各部门、按照公务员法管理的单位本级及其附属的机关后勤服务事业单位于5月31日前报送国家机关事务管理局，各省、市、县政府所属行政单位、按照公务员法管理的单位本级及其附属的机关后勤服务事业单位分别于规定日期前报送同级政府机关事务主管部门。
（二）机关运行成本情况表

表    号：国管机关成本基2表

制定机关：国家机关事务管理局
统一社会信用代码□□□□□□□□□□□□□□□□□□
批准机关：国  家  统  计  局
尚未领取统一社会信用代码的填写原组织机构代码□□□□□□□□－□
批准文号：国统制〔2020〕15号
单位详细名称：                                 2019年
有效期至：2  0  2  3 年 2 月
[image: image2.emf]计量单位金额

乙1

万元103

万元10301

万元10302

万元104

——

万元105

万元106

万元107

万元108

万元109

万元110

——

万元111

万元112

万元113

万元114

万元115

万元116

万元117

万元118

万元119

万元120

万元121

万元12101

万元12102

指标名称代码

甲丙

一、全年财政拨款支出总额

    其中：基本支出公用经费

          项目支出

二、全年机关运行经费支出总额

   （一）按照功能分类科目—

         行政运行

         事业运行

         一般行政管理事务

         机关服务

         离退休人员管理机构

         其他功能分类科目

   （二）按照经济分类科目—

         办公费

         印刷费

         水费

         电费

         邮电费

         物业管理费

         差旅费

         因公出国（境）费用

         维修（护）费

         会议费

         租赁费

           其中：办公用房租赁费

                 网络租赁费


续表一
[image: image3.emf]万元122

万元123

万元124

万元12401

万元1240102

万元12402

万元125

万元12501

万元12511

万元12512

万元12513

万元12514

万元12515

万元12516

万元12517

万元126

万元127

万元128

万元129

万元130

万元131

万元13101

万元13111

万元13112

万元13113

万元13114

万元13115

万元13116

万元13117

万元132

万元133

万元134

         培训费

         取暖费

         公务接待费

           其中：国内公务接待费

               其中：外事接待费

                 国（境）外接待费

         公务用车运行维护费

           其中：副部(省)级及以上领导用车

               主要领导干部用车

               机要通信用车

               应急保障用车

               执法执勤用车

               特种专业技术用车

               离退休干部用车

               其他公务用车

         其他交通费用

         房屋建筑物购建

         办公设备购置

         大型修缮

         信息网络及软件购置更新

         公务用车购置

           其中：副部(省)级及以上领导用车

               主要领导干部用车

               机要通信用车

               应急保障用车

               执法执勤用车

               特种专业技术用车

               离退休干部用车

               其他公务用车

         咨询费

         手续费

         劳务费


续表二
[image: image4.emf]万元135

万元136

万元137

万元139

万元140

万元141

——

万元104

万元211

万元212

万元213

万元214

万元215

万元216

万元217

万元218

万元21801

万元21802

万元21803

万元21806

万元219

万元201

         委托业务费

         其他商品和服务支出

         专用设备购置

         其他交通工具购置

         其他资本性支出

   （三）向社会购买机关运行服务支出

三、全年机关运行成本相关指标—

    全年机关运行经费支出总额

    105-109项非机关运行类项目支出

    应扣除的改革性津补贴支出

    当年应付预提款项

    往年预付当年款项

    当年补交以前年度款项

    当年预付以后年度款项

    固定资产、无形资产购置费用

    机关运行性无形资产摊销

    全年机关运行成本



    机关运行性固定资产折旧

    其中：房屋及构筑物折旧

          通用设备折旧

          专用设备折旧

          家具、用具及装具折旧


单位负责人：               统计负责人：              统计员：              填报日期：2020年  月  日
填表说明：1.本表由中央国家机关各部门本级和各省、部分市、县政府所属行政单位、按照公务员法管理的单位本级及其附属的机关后勤服务事业单位填写，报送同级政府机关事务主管部门。
          2.本表统计范围为本级政府所属全部行政单位、按照公务员法管理的单位本级及其附属机关后勤服务事业单位。
          3.中央国家机关各部门、按照公务员法管理的单位本级及其附属的机关后勤服务事业单位于5月31日前报送国家机关事务管理局，各省、市、县政府所属行政单位、按照公务员法管理的单位本级及其附属的机关后勤服务事业单位分别于规定日期前报送同级政府机关事务主管部门。
          4.全年财政拨款支出总额（103）≥基本支出公用经费（10301）+项目支出（10302）。
          5.全年机关运行经费支出总额（104）=按照功能分类科目各栏之和（105至110）。
          6.全年机关运行经费支出总额（104）≥按照经济分类科目各栏之和（111至140）。
          7.租赁费（121）≥办公用房租赁费（12101）+网络租赁费（12102）。
          8.公务接待费（124）=国内公务接待费（12401）+国（境）外接待费（12402）。
          9.国内公务接待费（12401）≥外事接待费（1240102）。
          10.公务用车运行维护费（125）、公务用车购置（131）各栏，等于下属“副部(省)级及以上领导用车”至“其他公务用车”8栏之和。尚未完成实行公务用车制度改革的地区、部门，应当将除副部(省)级及以上领导用车、主要领导干部用车以外的车辆相应经费支出，填列在“其他公务用车”对应栏次。
          11.全年机关运行经费支出总额（104）≥向社会购买机关运行服务支出（141）。
          12.机关运行性固定资产折旧（218）等于下属“房屋及构筑物折旧”等全部4栏之和。
          13.全年机关运行成本（201）=104项-211项-212项+213项+214项-215项-216项-217项+218项+219项。
（三）机关运行成本相关信息表

表    号：国管机关成本基3表

制定机关：国家机关事务管理局
统一社会信用代码□□□□□□□□□□□□□□□□□□
批准机关：国  家  统  计  局
尚未领取统一社会信用代码的填写原组织机构代码□□□□□□□□－□
批准文号：国统制〔2020〕15号
单位详细名称：                                 2019年
有效期至：2  0  2  3 年 2 月
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指标名称代码

甲丙

一、年末本单位人员情况—

   （一）编制人数

   （二）一般公共预算财政拨款在职人数

         其中：行政人员

               参公管理事业人员

               非参公管理事业人员

               其他人员

   （三）机关事务管理人员数

         其中：行政人员

               参公管理事业人员

               非参公管理事业人员

               其他人员

二、办公用房情况—

    年末承担物业费的房屋总建筑面积

    年末承担取暖费的房屋总建筑面积

    年末办公用房总建筑面积

     其中：年末租用办公用房总建筑面积

三、“三公”经费相关情况—

    年末公务用车编制总数

    年末公务用车实有总数

           其中：副部(省)级及以上领导用车

               主要领导干部用车

               机要通信用车

               应急保障用车

               执法执勤用车

               特种专业技术用车

               离退休干部用车

               其他公务用车


续表
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          其中：新能源汽车

          其中：当年公务用车购置数

    因公出国（境）团组数

    因公出国（境）人次数

    国内公务接待批次

    其中：外事接待批次

    国内公务接待人次

    其中：外事接待人次

    国（境）外公务接待批次

    国（境）外公务接待人次

四、本单位资产情况—

    资产总额

    固定资产总额

    其中：房屋及构筑物

          通用设备

          专用设备

          文物和陈列品

          图书、档案

          家具、用具、装具及动植物

    其中：固定资产累计折旧

    无形资产总额

    其中：无形资产累计摊销

    机关运行性资产总额

    其中：机关运行性固定资产累计折旧

    机关运行性无形资产总额

    其中：机关运行性无形资产累计摊销

    机关运行性固定资产总额

    其中：房屋及构筑物

          通用设备

          专用设备

          家具、用具、装具及动植物


单位负责人：               统计负责人：              统计员：              填报日期：2020年  月  日
填表说明：1.本表由中央国家机关各部门本级和各省、部分市、县政府所属行政单位、按照公务员法管理的单位本级及其附属的机关后勤服务事业单位填写，报送同级政府机关事务主管部门。
          2.本表统计范围为本级政府所属全部行政单位、按照公务员法管理的单位本级及其附属机关后勤服务事业单位。
          3.集中办公区内的单位，“二、办公用房情况”各项目无法分割清楚的，可以由统一负责本办公区机关
            事务管理工作的机构填写。
          4.中央国家机关各部门、按照公务员法管理的单位本级及其附属的机关后勤服务事业单位于5月31日前报送国家机关事务管理局，各省、市、县政府所属行政单位、按照公务员法管理的单位本级及其附属的机关后勤服务事业单位分别于规定日期前报送同级政府机关事务主管部门。
          5.一般公共预算财政拨款在职人数（147）、机关事务管理人员数（102）分别等于各自下属“行政人员”等全部4栏之和。
          6.一般公共预算财政拨款在职人数（147）≥机关事务管理人员数（102）。
          7.年末办公用房总建筑面积（144）≥年末租用办公用房总建筑面积（14401）。
          8.年末公务用车实有总数（146）各栏，等于下属“副部(省)级及以上领导用车”至“其他公务用车”8栏之和。尚未完成实行公务用车制度改革的地区、部门，应当将除副部(省)级及以上领导用车、主要领导干部用车以外的车辆编制、实有总数，填列在“其他公务用车”对应栏次。
          9.年末公务用车实有总数（146）≥新能源汽车（14603）。
          10.年末公务用车实有总数（146）≥当年公务用车购置数（14621）。
          11.国内公务接待批次（333）≥外事接待批次（33302）。
          12.国内公务接待人次（334）≥外事接待人次（33402）。
          13.资产总额（341）≥机关运行性资产总额（351）。
          13.固定资产总额（142）≥机关运行性固定资产总额（352）。
          14.固定资产总额（142）、机关运行性固定资产总额（352），分别等于下属“房屋及构筑物”至“家具、用具、装具及动植物”6栏和4栏之和，并分别大于等于固定资产累计折旧（14251）和机关运行性固定资产累计折旧（35251）。
          15.无形资产总额（343）≥机关运行性无形资产总额（353）。
          16.无形资产总额（343）、机关运行性无形资产总额（353），分别大于等于无形资产累计摊销（34351）和机关运行性无形资产累计摊销（35351）。
（四）机关运行成本本级综合表

表    号：国管机关成本综1表

制定机关：国家机关事务管理局

批准机关：国  家  统  计  局

批准文号：国统制〔2020〕15号
单位详细名称（签章）：                                                2019年
有效期至：2  0  2  3 年 2 月
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其中其中

部门名称系统代码编制人数

一般公共预

算财政拨款

在职人数

机关人员

参公管理事

业人员

非参公管理

事业人员

其他人员

机关事务管

理人员数

机关人员

参公管理事

业人员

非参公管理

事业人员

其他人员


续表一
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印刷费水费

全年机关

运行经费

支出总额

行政运行事业运行

按照功能分类科目

一般行政

管理事务

机关服务

离退休人员

管理机构

其他功能

分类科目

全年财政拨

款支出总额

基本支出

公用经费

其中

项目支出办公费电费

按照经济分类科目


续表二
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  其中：

外事接待费
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万元万元万元万元万元万元万元万元万元万元万元万元万元万元万元

262728293031323334353637383940

其中

公务接待费取暖费邮电费物业管理费维修（护）费会议费租赁费培训费差旅费

因公出国

（境）费用

其中

按照经济分类科目


续表三
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大型修缮

信息网络及

软件购置更新

公务用车运行

维护费

按照经济分类科目

房屋建筑物

购建

办公设备

购置

其他

交通费用

其中


续表四
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公务用车购

置

其中

劳务费

委托业务

费

按照经济分类科目

手续费

其他商品和

服务支出

专用设备

购置

其他交通

工具购置

其他资本

性支出

咨询费


续表五
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家具、用具及

装具折旧

机关运行性无形

资产摊销

全年机关运行

成本

向社会购买

机关运行服

务支出

全年机关运行

经费支出总额

房屋及构筑物

折旧

通用设备折旧专用设备折旧

应扣除的改

革性津补贴

支出

其中

105-109项

非机关运行类

项目支出

当年相关

往来款项

固定资产、

无形资产

购置费用

机关运行性固

定资产折旧


续表六
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新能源

汽车

其中

应急保障

用车

执法执勤

用车

特种专业

技术用车

离退休干

部用车

其他公务

用车

当年公务用

车购置数

年末租用办公

用房总建筑面

积

年末

公务用车

编制总数

年末

公务用车

实有总数

副部(省)级及

以上领导用车

主要领导

干部用车

机要通信

用车

年末承担物业
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费的房屋总建
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年末办公
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续表七
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因公出国

（境）团组

数

因公出国

（境）人次

数

国内公务接

待批次

外事接待批

次

国内公务接

待人次

外事接待人

次

国（境）外

公务接待批

次

国（境）外

公务接待人

次

其中

资产总额

固定资产总

额

房屋及构筑

物

文物和陈列

品

通用设备专用设备


续表八
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机关运行

性无形资

产总额

机关运行性

无形资产累

计摊销

机关运行

性固定资

产总额
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家具、用

具、装具

及动植物

机关运行性

固定资产累
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无形资产

总额

无形资产
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机关运行

性资产总

额

图书、档

案

家具、用
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及动植物

固定资产
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其中其中


单位负责人：                            统计负责人：                             统计员：                              填报日期：2020年   月   日
说明：1.本表由各省、市、县政府机关事务主管部门汇总本级情况时使用。
      2.各市、县政府机关事务主管部门需将本表于规定日期前报送上级政府机关事务主管部门。
      3.各省政府机关事务主管部门需将本表于6月30日前报送国家机关事务管理局。
（五）机关运行成本区域综合表
                                                                                     
表    号：国管机关成本综2表
                                                                                  
制定机关：国家机关事务管理局
                                                                              
批准机关：国  家  统  计  局
                  
批准文号：国统制〔2020〕15号
单位详细名称（签章）：                                                2019年            
有效期至：2  0  2  3 年 2 月
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代码机构总数

政府机关

参公管理

事业单位

财政补助

事业单位

经费自理

事业单位

其他

事业单位

民主党派

机关

区域名称



续表一
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其中

行政人员参公管理事业人员非参公管理事业人员

一般公共预算财政拨
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行政人员参公管理事业人员非参公管理事业人员


续表二
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续表三
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续表四
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续表五
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单位负责人：                            统计负责人：                             统计员：                              填报日期：2020年   月   日
说明：1.本表由各省、市、县政府机关事务主管部门汇总本地区所属机关运行成本时使用。
      2.各市、县政府机关事务主管部门需将本表于规定日期前报送上级政府机关事务主管部门。
      3.各省政府机关事务主管部门需将本表于6月30日前报送国家机关事务管理局。

四、主要指标解释及填报说明
（一）《单位基本信息表》（国管机关成本基1表）。
1.统一社会信用代码：指按照《国务院关于批转发展改革委等部门法人和其他组织统一社会信用代码制度建设总体方案的通知》（国发〔2015〕33号）规定，由赋码主管部门给每一个法人单位和其他组织颁发的在全国范围内唯一的、终身不变的法定身份识别码。
统一社会信用代码由18位的阿拉伯数字或大写英文字母（不使用I、O、Z、S、V）组成，第1位为登记管理部门代码、第2位为机构类别代码、第3-8位为登记管理机关行政区划码、第9-17位为组织机构代码、第18位为校验码。
第1位：登记管理部门代码，使用阿拉伯数字或英文字母表示。分为1机构编制；2外交；3司法行政；4文化；5民政；6旅游；7宗教；8工会；9工商；A中央军委改革和编制办公室；N农业；Y其他。
第2位：机构类别代码，使用阿拉伯数字表示。分为：
1机构编制：1机关，2事业单位，3中央编办直接管理机构编制的群众团体，9其他；
2外交：1外国常驻新闻机构，9其他；
3司法行政：1律师执业机构，2公证处，3基层法律服务所，4司法鉴定机构，5仲裁委员会，9其他；
4文化：1外国在华文化中心，9其他；
5民政：1社会团体，2民办非企业单位，3基金会，9其他；
6旅游：1外国旅游部门常驻代表机构，2港澳台地区旅游部门常驻内地（大陆）代表机构，9其他；
7宗教：1宗教活动场所，2宗教院校，9其他；
8工会：1基层工会，9其他；
9工商：1企业，2个体工商户，3农民专业合作社；
A中央军委改革和编制办公室：1军队事业单位，9其他；
N农业：1组级集体经济组织，2村级集体经济组织，3乡镇级集体经济组织，9其他；
Y其他：不再具体划分机构类别，统一用1表示。
第3-8位：登记管理机关行政区划码，使用阿拉伯数字表示。（参照《中华人民共和国行政区划代码》〔GB/T 2260—2007〕）。
第9-17位：主体标识码（组织机构代码），使用阿拉伯数字或英文字母表示。（参照《全国组织机构代码编制规则》〔GB 11714—1997〕）
第18位：校验码，使用阿拉伯数字或英文字母表示。
已经领取了统一社会信用代码的单位必须填写统一社会信用代码。在填写时，要按照《营业执照》（证书）上的统一社会信用代码填写，未领取加载统一社会信用代码证照的，免填本项。
尚未领取统一社会信用代码的单位，如有原技术监督部门颁发的《中华人民共和国组织机构代码证》，可填写组织机构代码证书上的代码；没有证书的，由统计部门赋予统计用临时代码。
2.组织机构代码：指根据中华人民共和国国家标准《全国组织机构代码编制规则》（GB11714-1997），由组织机构代码登记主管部门给每个国家机关、事业单位、社会团体等颁发的在全国范围内唯一的、始终不变的法定代码。单位代码共9位，由8位无属性的数字和1位校验码组成。所有单位均填写本项。
已经领取了法定代码的法人单位和产业活动单位必须使用法定代码，应填写质量技术监督部门颁发的《中华人民共和国组织机构代码证》上的代码，不得使用临时代码；新成立的单位，或按照“三证合一”要求已经申领统一社会信用代码的单位，可填列社会信用代码的第9-17位；既无组织机构代码也无统一社会信用代码的单位，一律按照统计部门规定的临时码段中赋予的代码填写。
3.单位详细名称：指经有关部门批准正式使用的单位全称。所有单位均填写本项。
机关、事业单位的详细名称按编制部门登记、批准的名称填写；社会团体、民办非企业单位、基金会和基层群众自治组织的详细名称按民政部门登记、批准的名称填写。其他单位按相关部门登记、批准的名称填写。填写时要求使用规范化汉字填写，并与单位公章所使用的名称完全一致，不得使用简称、缩写等。
凡经登记主管机关核准或批准，具有两个或两个以上名称的单位，要求填写一个单位名称，同时用括号注明其余的单位名称。
4.机构类型（01）：填写机构分类代码，其中事业单位应填写3位代码，分类代码如下：
01政府机关，02事业单位（其中：021教育事业、022科技事业、023文化事业、024卫生事业、025体育事业、026其他），03民主党派机关，04人民团体。
只填写2位代码的单位，应填在前两格，最后一格留空。
5.事业单位分类：填写事业单位改革分类代码，共2位。分类代码如下：
第1位：1：参照公务员法管理事业单位；2：财政补助事业单位；3：经费自理事业单位。
第2位：0：行政类事业单位；1：公益一类事业单位；2：公益二类事业单位；3：生产经营类事业单位；9：暂未明确类别。
政府机关、民主党派机关和人民团体等不属于事业单位的，该项直接填“00”。
6.系统代码（02）：填写系统代码，共4位。
前三位表示填表单位所属部门系统。中央国家机关直接填列财政部制定的三位数预算代码，地方政府机关填列业务对口、与其职能相同或相近中央部门的三位数预算代码。如一个地方政府机关与多个中央部门对口，则填写主要对口单位的三位数预算代码；如各对口单位无主次之分，选择相对较小的代码。如中央国家机关或其对应的地方政府机关没有独立预算代码，由国管局财务司统一给出三位数代码。
第四位判断其是机关本级还是其附属机关服务中心。如为机关本级，填0；如为附属机关服务中心，填1。
7.单位地址（03）：本单位所在地的详细地址，要求填写单位所在的省（自治区、直辖市）、市（区、地、州、盟）、县（区、市、旗）、乡（镇）以及具体街道名称和详细的门牌号码。
8.单位所在地行政区划代码（04）：按照单位所在地的行政区划最新代码填写。
9.联系方式（05）：填写本单位长途区号，统计负责人、统计员的办公电话（含分机）、移动电话，以及统计负责部门的传真号码、邮政编码、电子邮箱、单位网址。

10.其他（06）：填写租用、合用办公建筑等其他需要说明的情况。其中合署办公的单位写明办公区管理单位的名称。

（二）《机关运行成本情况表》（国管机关成本基2表）。

1.全年财政拨款支出总额（103）：填列本单位上年度全部一般公共预算财政拨款支出（也称公共预算财政拨款支出，不包括政府性基金预算财政拨款支出），包括全部基本支出（人员经费支出和日常公用经费支出）和项目支出，资金口径包括当年预算和以前年度结转结余资金。

基本支出公用经费（10301）只填列日常公用经费支出，不填列人员经费支出。

项目支出（10302）填列全部项目支出，包括行政事业类和基本建设类等项目支出。

因基本支出填列口径不全，全年财政拨款支出总额一栏所填列金额，一般不等于基本支出日常公用经费、项目支出所填列金额的合计数。

2.全年机关运行经费支出总额（104）：指本单位上年度为保障机关运行用于购买货物和服务的各项支出。该部分各栏（104至141）只填列一般公共预算财政拨款支出（包括当年预算和以前年度结转结余资金，不包括政府性基金预算财政拨款支出）。

全年机关运行经费支出总额（104）填列下属5个功能分类科目和其他功能分类科目各栏（105至110）所填列的支出之和。

3.功能分类科目（105至110）：指的是财政部统一发布的《政府收支分类科目》中统一列示的公共财政预算支出科目（即预算支出功能分类科目）。

其中：行政运行、事业运行、一般行政管理事务、机关服务、离退休人员管理机构5个科目，填列对应科目下财政拨款支出（含基本支出和项目支出，包括当年预算和以前年度结转结余），其中项目支出不对具体项目类型、支出事项进行甄别。

其他功能分类科目一栏，填报列支于其他功能分类科目中的机关运行经费支出。填报单位应当对除前述5个科目以外的其他功能分类科目中，属于机关运行经费的基本支出和项目支出进行甄别汇总，将其合计支出金额填报在此栏。机关运行经费项目指用于购买书报和办公用品、印刷、邮电通讯、水电、取暖、因公使用的房屋物业和维修维护、安全保卫、绿化环卫、公务用车运行维护等保障日常办公和单位运转的项目，用于办公设备购置、公务用车购置、因公使用的房屋购建或修缮、门户网站和单位内部使用的信息网络及软件购置更新维护的项目，用于保障部门运转的会议、培训、差旅等部门综合工作经费项目，以及以上述用途为主的其他项目。其中，以上述用途为主的其他项目指的是机关运行经费支出超过50%的项目。

上述科目中，属于基本支出的，应当扣除工资福利支出和对个人和家庭的补助支出。属于项目支出的，直接填列项目支出总额。

4.经济分类科目（111至140）：指的是财政部统一发布的《政府收支分类科目》中统一列示的支出经济分类科目。

经济分类科目（111至140）各栏，填列机关运行经费总额中，各个经济分类科目的支出数（仅限于纳入前述机关运行经费的财政拨款基本支出和项目支出）。个别经济分类科目同时用于向个人和家庭发放补助、补贴、津贴等费用的，填列时应将向个人和家庭发放的部分予以剔除。

5.向社会购买机关运行服务支出（141）：指本单位上年度在前述填列的机关运行经费总额中，直接向社会购买的机关运行服务的财政拨款支出金额。

机关运行服务支出指机关运行经费中，用于服务类事项的金额，不包括购买各类办公设备、服务硬件设施的支出，如签订的服务合同中，同时包括采购货物和服务的支出，应当按照合同约定的明细报价，将采购货物的支出予以剔除。

6.105-109项非机关运行类项目支出（211）：指本表105-109项中，实际不符合机关运行成本概念的项目支出。

7.应扣除的改革性津补贴支出（212）：指尚未纳入基本支出人员经费的改革性津补贴。

8.当年应付预提款项（213）：指机关运行经费中当年应付未付款项。

该项目可参考本单位财务会计账中“应付账款”、“应付票据”、“预提费用”等科目2019年属于机关运行经费的贷方发生额。

9.往年预付当年款项（214）：指机关运行经费中往年预付当年款项。

该项目可参考本单位财务会计账中“预付账款”、“待摊费用”等科目2019年属于机关运行经费的贷方发生额。

10.当年补交以前年度款项（215）：指机关运行经费中当年补交以前年度款项。

该项目可参考本单位财务会计账中“应付账款”、“应付票据”、“预提费用”等科目2019年属于机关运行经费的借方发生额。

11.当年预付以后年度款项（216）：指机关运行经费中当年预付以后年度款项。

该项目可参考本单位财务会计账中“预付账款”、“待摊费用”等科目2019年属于机关运行经费的借方发生额。

12.固定资产、无形资产购置费用（217）：指机关运行经费中当年固定资产、无形资产购置费用。

该项目可参考本单位财务会计账中“固定资产”、“无形资产”等科目2019年属于机关运行经费的借方发生额。

13.机关运行性固定资产折旧（218）、机关运行性无形资产摊销（219）：指机关运行经费购买或建造的机关运行性固定资产、无形资产2019年的折旧、摊销。

该项目及其子项目可参考本单位财务会计账中“固定资产累计折旧”、“无形资产累计摊销”等科目2019年属于机关运行性资产的贷方发生额。

14.全年机关运行成本（201）：指本单位全年机关运行成本。

该项目通过计算得出，其值=104项-211项-212项+213项+214项-215项-216项-217项+218项+219项。

（三）《机关运行成本相关信息表》（国管机关成本基3表）。

1.编制人数（100）：指2019年12月31日，本单位编制干部职工总数。

一般公共预算财政拨款在职人数（147）：指2019年12月31日，本单位一般公共预算财政拨款的实有在职人员数，包括行政人员、参照公务员法管理事业人员、非参公事业人员和其他人员。

机关事务管理人员数（102）各栏，机关事务主管部门填列编制内干部职工实有总数，其他部门填列所属负责机关事务工作的内设机构的编制内干部职工实有总数。

各子项分类可参考本单位部门决算报表（附表）——基本数字表相应栏次填写。

2.年末承担物业费房屋总建筑面积（14301）、年末承担取暖费房屋总建筑面积（14302）：指2019年12月31日，在本单位一般公共预算财政拨款部门预算支出中，承担物业费、取暖费等费用的办公用房总建筑面积。租赁办公用房的单位，物业、取暖等费用包含在房租中的，本栏填“0”；物业、取暖等费用另行缴纳的，按照实际承担费用的面积填列。

3.年末办公用房总建筑面积（144）：指2019年12月31日，本单位正在使用的办公用房总建筑面积（包括租用、借用等情况，占有但闲置、租出、借出的不在填列范围内）。其中，年末租用办公用房总建筑面积填入14401项。可参考本单位部门决算报表（附表）——预算支出相关信息表相应栏次填写。

本制度所指办公用房，是指按照《党政机关办公用房管理办法》管理的办公室、服务用房、设备用房和附属用房。

4.年末公务用车编制总数（145）：指2019年12月31日，本单位经有关部门批准的、保障机关办公使用的车辆编制数量。

公务用车实有总数（146）：指2019年12月31日，本单位公务用车的实际保有量。

各子项分类可参考本单位部门决算报表（附表）——机构运行信息表相应栏次填写。

尚未完成实行公务用车制度改革的地区、部门，应当将除副部（省）级及以上领导用车、主要领导干部用车以外的车辆编制、实有总数以及相应经费支出，填列在“其他公务用车”对应栏次。

5.其他“三公”经费相关情况（331-336）：按照本单位部门决算报表（填报说明附表）——机构运行信息表相应栏次填写。

6.资产总额（341）：填写本单位2019年末资产总额，按照本单位2019年年末资产负债表“资产总计”填写。

7.固定资产总额（142）、各子项（14201-14206）及累计折旧（14251）：指2019年12月31日，本单位固定资产账面价值及累计折旧，分别按照本单位2019年年末财务报表中，资产负债表“固定资产原值”、附注中“固定资产”披露表格中“原值合计”各分类和资产负债表“减：固定资产累计折旧”填写。

8.年末无形资产总额（343）及累计摊销（34351）：指2019年12月31日，本单位无形资产账面价值及累计摊销，分别按照本单位2019年年末财务报表中，资产负债表“无形资产原值”和“减：无形资产累计摊销”填写。

9.机关运行性资产总额（351）：填写本单位2019年末机关运行性资产总额，按照本单位2019年年末资产负债表“资产总计”中，符合机关运行性资产定义的部分填写。

10.机关运行性固定资产总额（352）、各子项（35201-35206）及累计折旧（35251）：填写本单位由机关运行经费购买、建造等形式产生的机关运行性资产2019年末总额，与基2表218项各项匹配。分别按照本单位2019年年末财务报表中，资产负债表“固定资产原值”、附注中“固定资产”披露表格中“原值合计”各分类和资产负债表“减：固定资产累计折旧”中，符合机关运行性资产定义的部分填写。

11.机关运行性无形资产总额（353）及累计摊销（35351）：填写本单位由机关运行经费购买、建造等形式产生的机关运行性资产2019年末总额，与基2表219项各项匹配。分别按照本单位2019年年末财务报表中，资产负债表“无形资产原值”和“减：无形资产累计摊销”中，符合机关运行性资产定义的部分填写。

（四）《机关运行成本本级综合表》（国管机关成本综1表）、《机关运行成本区域综合表》（国管机关成本综2表）。

1.机构总数：本级政府所属行政单位、按照公务员法管理的单位本级及其附属的机关后勤服务事业单位的总数量。

2.人员总数：本级政府所属行政单位、按照公务员法管理的单位本级及其附属的机关后勤服务事业单位一般公共预算财政拨款的实有在职人员总数。

3.其他指标解释，参考“（二）《机关运行成本情况表》（国管机关成本基2表）”、 “（三）《机关运行成本相关信息表》（国管机关成本基3表）”。其中，“当年相关往来款项”（综1表第76列，综2表第88列）通过基2表的部分指标计算得出，其值=213项+214项-215项-216项。

五、附 录
系统代码表

	系统代码
	解释

	101
	政府办公厅/室

	102
	发展和改革委员会

	105
	教育

	106
	科学技术

	107
	国防科技工业

	108
	民族事务

	109
	体育

	111
	公安

	112
	国家安全（注：安监为133）

	113
	司法

	114
	外交/外事办

	117
	人力资源和社会保障

	118
	民政

	119
	财政

	120
	住房和城乡建设

	121
	自然资源

	122
	铁路

	123
	交通

	124
	工业和信息化、经济和信息化

	125
	农业农村

	126
	水利

	127
	社会保障基金

	128
	商务/商业

	129
	文化和旅游

	130
	新闻 出版 广播 电视

	131
	卫生 计划生育 健康

	132
	退役军人事务

	133
	应急管理 安全监察

	137
	审计

	138
	邮政

	139
	税务

	140
	民航

	141
	气象

	142
	机关事务管理

	143
	统计

	144
	环境保护

	148
	知识产权

	149
	能源

	150
	市场监督管理

	152
	地震

	153
	国际发展合作

	154
	文物

	155
	档案

	156
	保密

	158
	外国专家

	159
	药品监督管理

	160
	中医药管理

	163
	外文出版发行事业

	164
	粮食和物资储备

	167
	海关

	169
	林业

	170
	侨务

	171
	港澳

	172
	交通战备办

	173
	科学院

	174
	社会科学院

	175
	工程物理研究院

	177
	发展研究中心

	178
	证券监督/金融

	184
	供销社

	186
	工程院

	197
	党校

	203
	检察院

	204
	法院

	205
	新华社

	206
	文联

	207
	妇联

	208
	台联

	209
	侨联

	210
	残联

	211
	新闻工作者协会

	212
	作协

	213
	科协

	214
	对外友好协会

	215
	贸促会

	216
	宋庆龄基金会

	251
	人民银行

	251
	外汇管理局

	253
	纪检监察

	260
	参事室

	261
	法学会

	262
	机关工作委员会

	263
	编办

	265
	红十字

	269
	保险监督

	280
	自然科学基金委

	283
	工商业联合会

	285
	扶贫

	292
	信访

	295
	国有资产监督管理

	296
	银行业监督

	301
	监狱管理

	302
	教育矫治/戒毒管理

	901
	区域/地区管理

	902
	区域服务中心/办公室

	903
	接待办/合作交流办

	904
	行政审批办

	905
	城市管理 行政执法

	906
	文化市场 行政执法

	907
	稽查特派员

	911
	人民防空/人防办/民防局

	912
	采购中心/投资评审中心

	913
	驻京办/驻外省省会办

	914
	征兵办

	915
	住房公积金

	920
	市政市容管理

	921
	重大项目建设指挥部

	922
	中小企业

	923
	公共资源交易监督

	924
	市容和园林管理

	925
	对外贸易经济合作

	926
	企业服务

	927
	物价局

	928
	服务业

	929
	农垦

	930
	经济

	931
	无线电

	932
	地方志

	933
	老龄工作委员会

	934
	畜牧

	935
	文史

	936
	森林公安

	938
	投资促进 招商合作

	939
	地税

	940
	地质

	941
	移民

	942
	行政办公区后勤服务

	943
	有色金属

	944
	煤炭地质/煤田地质

	945
	核工业地质

	946
	地质(矿产)勘察

	947
	煤炭工业

	948
	民族语言文字

	949
	乡镇企业

	951
	外事服务

	952
	规划

	977
	政府研究室

	999
	其他单位








续表





续表
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